
Av. José Gálvez 290 - Chimbote – Teléfono: (043) 483260 
 

 

 
Año de la Lucha contra la Corrupción y la Impunidad 

 

 

MANUAL DE USUARIO DEL APLICATIVO WEB ANTISOBORNO 

PARA COMPRAS MENORES O IGUALES A 8 UIT 

DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DEL SANTA 
 

 
1. MANUAL DEL SISTEMA 

El presente manual muestra al proveedor de bienes y/o servicios como presentar su cotización para 

los diferentes requerimientos de la Corte Superior de Justicia del Santa. Los documentos que se 

mencionan en este manual se anexan al final del mismo. 

 
1.1. REGISTRATE COMO PROVEEDOR EN EL SISTEMA 

Para poder postular a cualquier requerimiento de la CSJSA, deberá de crear un usuario para poder 

ingresar al sistema, por lo cual usted deberá ingresar a la siguiente dirección: 

https://csjsanta.pj.gob.pe/proveedores/ 

Una vez ingrese a esta dirección, se mostrará la ventana principal del aplicativo, para registrarse 

como proveedor solo deberá hacer clic en el botón REGISTRARSE como indica la flecha en la 

ilustración. 

 

Ilustración 1. Página Principal del Sistema. 
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Una vez haya hecho clic en el botón REGISTRASE le saldrá el formulario de registro, usted debe 

llenar todos los campos del formulario con el cual puede completar su registro. La primera parte del 

formulario que usted debe ingresar es Aceptar los Términos y Condiciones. 

 

Ilustración 2. Sección Términos y Condiciones. 
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Antes de llenar indicar el 

tipo de Persona 

Luego proceda a ingresar la información acerca de su organización. 
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Si su actividad 

no está en la 

lista, puede 

indicarla 

 
 

Ilustración 3. Sección Información del Proveedor. 
 

 
El próximo paso es ingresar información de su Actividad Comercial. 

 

Ilustración 4. Sección Actividad del Proveedor. 
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La Contraseña deberá 

tener mínimo 8 

caracteres 

El usuario solo deberá 

tener letras y/o 

números (sin espacios) 

Continúe ingresando su información bancaria. 
 

 

 
Ilustración 5. Sección Información Bancaria. 
 

 

Por último, ingrese su Usuario con el cual tendrá acceso al sistema. 
 

Ilustración 6. Sección Información de Usuario. 
 

 
Tenga en cuenta que los campos con asterisco (*) son de ingreso obligatorio. 

Por último, cabe mencionar que, según valla ingresando la información del giro de su negocio, estos 

campos se van validando y mostrando información de acuerdo al formato que necesita ingresar. 

 
Una vez creado su usuario y contraseña, puede proceder a ingresar al sistema. 
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Iniciar 

Sesión 

1.2. INGRESA AL SISTEMA 

Con su usuario y contraseña puede ingresar al sistema, para esto diríjase a la parte derecha. 
 

Ilustración 7. Iniciar Sesión. 
 

 
Una vez ingrese, será llevado a la página con los requerimientos vigentes a los que puede postular. 

 

Ilustración 8. Lista de Requerimientos Vigentes. 
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Enlace para ver 

las Bases de la 

Convocatoria 

Enlace para 

postular 

1.3. COMO COTIZAR A UN REQUERIMIENTO 

En la pantalla principal donde puede ver todos los requerimientos vigentes, simplemente haga clic 

en el de su interés y será envido a los detalles del requerimiento, si está interesado en postular, 

solo haga clic en el enlace para postular. 

 

Ilustración 9. Lista de Requerimientos - Página Principal. 

 

Se le mostrar esta pantalla donde podrá ver el tiempo restante que le queda para postular al 
requerimiento, si está interesado en postular solo haga clic en el botón postular. 

 

Ilustración 10. Ventana de Postulación a requerimientos. 
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Colocar el 

Precio Unitario 

de cada Bien o 

Servicio 

Buscar y 

seleccionar la 

cotización que 

deberá estar 

en PDF 

El sistema 

calculara 

automática

mente el 

monto total 

Se abrirá otra ventana, tendrá la opción de cambiar su teléfono y su correo electrónico y donde 

también usted tendrá que ingresar su cotización en formato PDF (el nombre del pdf no debe tener 

espacios ni tildes), el formato que usted necesita ingresar se encuentra adjunto al final de esta 

manual, además de ello, debe ingresar el monto individual del bien o servicio que está cotizando, si 

hubiera múltiples ítems en un requerimiento, debe ingresar un valor para todos ellos. 

 

 
 

Ilustración 10. Formulario de Cotización de Requerimiento. 
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Ítem Mis 

Postulaciones 

Acá podrá 

visualizar su 

cotización, e 

incluso 

podrá editar 

su cotización 

mientras sea 

antes de la 

Fecha de 

Cotizar 

 

 

Si todo ha salido correctamente, se le mostrara un mensaje informado que todo ha concluido 

correctamente. 

 

Ilustración 11. Mensaje de Conformidad de Postulación. 

 

1.4. SEGUIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS POSTULADOS 

Por cuestiones de transparencia, es imprescindible hacer el seguimiento a los requerimientos a los 

que postulaste como proveedores de bienes y/o servicios, para tal efecto, puedes ingresar al 

siguiente ítem del sistema para poder visualizar dicho estado. 

 

Ilustración 12. Página de Mis Postulaciones. 

 

 

Ilustración 13. Página de Mis Postulaciones. 
 
 
 
 
 
 
 



Av. José Gálvez 290 - Chimbote – Teléfono: (043) 483260 
 

 

Acá podrá 

visualizar los 

resultados 

una vez 

finalice el 

Procesos 

 
 
 
 
 
 

Cabe mencionar que cuando se finalice un proceso aparecerá en sus postulaciones un acceso para 

ver todos los proveedores que postularon al requerimiento con sus respectivos montos ofertados, 

así como quien fue el ganador del proceso. 

 

 
 

Ilustración 14. Página de Mis Postulaciones. 
 
 

 
 
 

Ilustración 15. Página de Mis Postulaciones. 
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Si desea visualizar a todos los ganadores de todos los procesos, sin importar si postulo o no, puede 

hacerlo en el enlace "Ganadores" del menú superior 

 

 

Ilustración 1714. Página de Ganadores finales 
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2. DOCUMENTACIÓN A ANEXAR 

A continuación, se presentan los documentos que usted deberá anexar para poder ser considerado 

apto para la evaluación. 

 
2.1. CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A ANEXAR 

- El documento deberá ser sólo un archivo PDF(.pdf), en el cual se incluirá toda la 

documentación necesaria. 

- El documento no debe pesar más de 2 MB, caso contrario el sistema no le permitirá 

registrarse. 

- El nombre del archivo debe ser el siguiente: 

OFERTA-[USUARIO].pdf 

Por ejemplo, si su usuario es JMEZA, el archivo tendrá el siguiente nombre: 

OFERTA-JMEZA.pdf 

 
2.2. DOCUMENTOS 

2.2.1. DE LOS BIENES 

 
- Ficha de consulta RUC. 

Esta ficha es generada por la página de la SUNAT, por lo que usted sólo debe hacer la 

consulta y anexarla, para ello ingrese al siguiente enlace: Consulta RUC e ingrese sus 

datos. 

 

Ilustración 18. Página de Consulta RUC. 
 

 

Una vez consultado su RUC, se le mostrará esta pantalla, en la parte inferior izquierda, debe hacer 

clic en la opción Versión Imprimible. 

 
 

Ilustración 19. Datos de la Persona Natural o Jurídica. 
 
 

Finalmente visualizará esta opción, en la cual deberá hacer clic en imprimir y exportar como PDF, si 

no sabe cómo hacerlo, en la parte inferior de este manual 



Av. José Gálvez 290 - Chimbote – Teléfono: (043) 483260 
 

 

puede encontrar instrucciones para realizarlo correctamente (¡Error! No se encuentra el origen de 

la referencia.). 

 
 

Ilustración 20. Hoja de Impresión a anexar. 
 

 
- Declaración jurada de cumplimiento de las especificaciones técnicas. 

Para personas Jurídicas (RUC 20) Para personas 

Naturales (RUC 10) 

- Declaración jurada de no tener impedimento para contratar con el estado. 

Para personas Jurídicas (RUC 20) Para personas 

Naturales (RUC 10) 

 
- Constancia de inscripción para ser participante, postor y contratista emitido por el RNP. 

Esta constancia es generada automáticamente por la página del RNP, para ello deberá ingresar al 

siguiente enlace: (CONSTANCIA RNP), se recuerda que esta página solo trabaja con Internet 

Explorer, puede encontrar ayuda de esta característica en la misma página RNP. 

 
Una vez ingrese allí, debe completar el formulario y generar el documento. 

 
Cuando ingrese a la página, diríjase al menú de la web, a la opción PROVEEDOR > Imprimir 

constancia de Inscripción al RNP. 
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Ilustración 151. Página Principal del RNP. 
 

Visualizaras la siguiente pantalla, en la cual debes ingresar los datos solicitados y luego hacer clic en 

Buscar, mostrara el resultado en la parte inferior de la página, proceda hacer clic en Ver Constancia. 
 

Ilustración 162. Formulario de Consulta RNP. 
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Se muestra la información de su registro, debe hacer clic en Imprimir y generar el archivo PDF, si no 

sabe cómo hacerlo, vea la referencia: ¡Error! No se encuentra el origen de la referencia. 

 

 

Ilustración 17. Constancia de Inscripción en el RNP. 
 

 
- Detalle de cotización. 

Para personas Jurídicas (RUC 20) 
 

. 
 

Para personas Naturales (RUC 10) 
 
 

2.2.2. DE LOS SERVICIOS 

- Ficha de consulta RUC. 

El procedimiento es el mismo que el descrito en la parte superior de este documento, véase: 2.2.1. 

DE LOS SERVICIOS, sección Ficha de consulta RUC. 

 
- Declaración jurada de cumplimiento de los conocimientos solicitados. 

Para personas Jurídicas (RUC 20) Para personas 

Naturales (RUC 10) 

- Declaración jurada de no tener impedimento para contratar con el estado. 

El procedimiento es el mismo que el descrito en la parte superior de este documento, véase: 2.2.1. 

DE LOS SERVICIOS, sección Declaración jurada de no tener impedimento para contratar con el 

estado. 

 
- Constancia de inscripción para ser participante, postor y contratista emitido por el RNP. 

El procedimiento es el mismo que el descrito en la parte superior de este documento, véase: 2.2.1. 

DE LOS SERVICIOS, sección Constancia de inscripción para ser participante, postor y contratista 

emitido por el RNP. 

 
- Curriculum Vitae documentado. 
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Logo de la Empresa (Si 

tuviera) 

 
 

3. ANEXOS 

3.1. DECLARACIÓN JURADA: ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

 
 

DECLARACION JURADA  
CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS 

 
 
Señores 
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DEL SANTA 
Presente. - 
 
 

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado la 
solicitud de cotización en cuantos a las especificaciones técnicas de los bienes requeridos y, 
conociendo todos los alcances y las condiciones existentes, el proveedor que suscribe ofrece los 
bienes cotizados, de conformidad con las especificaciones requeridas. 
 
 

Chimbote, (dia) de (mes) del (año) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

(Nombres y Apellidos del Representante Legal)  
Representante Legal 

DNI N° (  ) 
(Razón Social) 
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3.2. DECLARACIÓN JURADA: NO TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO 
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3.3. DECLARACIÓN JURADA: CONOCIMIENTOS REQUERIDOS– PERSONAS NATURALES 
 
 
 

DECLARACION JURADA CUMPLIMIENTO DE CONOCIMIENTOS 
REQUERIDOS 
 
 

Señores 
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DEL SANTA 
Presente. - 
 
 

El que suscribe, JONATHAN HEVERT MEZA OSORIO, identificado con D.N.I. N° 72459743, 
declara  bajo  juramento, Tener  conocimientos  de 

 
 

 
, dado que 

 

. 
 
 

Chimbote, (dia) de (mes) del (año) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(Nombres y Apellidos) 
DNI N° (  ) 
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3.4. DECLARACIÓN JURADA: CONOCIMIENTOS REQUERIDOS– PERSONAS JURÍDICAS 
 
 

 

DECLARACION JURADA 

CUMPLIMIENTO DE CONOCIMIENTOS REQUERIDOS 
 
 

Señores 
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DEL SANTA 
Presente. - 
 
 
Mediante el presente, (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), Representante Legal  
de (RAZÓN SOCIAL), declaro bajo juramento: 
 
El que suscribe, (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL),, identificado con D.N.I. N°  
72459743,  
declara bajo juramento, Tener conocimientos de 
 
 

, dado  
que 

 

 
. 

 
 

Chimbote, (dia) de (mes) del (año) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nombres y Apellidos del Representante Legal  
Representante Legal 

DNI N° (   ) 
(Razón Social) 
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3.5. DETALLE DE COTIZACIÓN PARA BIENES 
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3.6. DETALLE DE COTIZACIÓN PARA SERVICIOS 
 
 


