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Código SIJ 

Sistema / 

Módulo / 

Aplicación 

Modulo: Mantenimiento de Sedes 

1. INTRODUCCIÓN 

El modulo de Mantenimiento de Sedes, permite registrar la ubicación geográfica 

de las Sedes de una Corte Superior de Justicia. 

El presente documento contiene información necesaria para el uso correcto de 

este modulo. 

2. OBJETIVOS 

El presente documento tiene por objetivo guiar al usuario a realizar un uso 

correcto del modulo. 

3. ALCANCE 

El alcance del presente documento es para el usuario Administrador de Sistema, 

quien tendrá interacción con el modulo. 

4. REQUISITOS PARA USO DEL SISTEMA SIJ 

4.1 Usuario de Acceso – Perfil Administrador de Sistema 

Obligatorio: El usuario deberá de contar con un usuario del Sij con perfil 

Administrador de Usuario 

5. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL SISTEMA 

La aplicación cuenta con el siguiente módulo: 

5.1 Mantenimiento de Sedes 
- Ingresa al sistema del SIJ 



 

 

MANUAL DE USUARIO 
Versión 

1.2.3 

 

 

Poder Judicial - 2020 Página 5 de 7 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07 

 

 

- Ingresar al modulo Inventario 

 

- Ingresar al menú Opciones / submenú Mantenimiento de Sedes 
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- En cada Sede, se debe dar clic al icono de color Rojo para agregar la 

ubicación o el icono azul para actualizar la ubicación geográfica. 

 

- Dar clic al botón aceptar en el mensaje: 
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- Verificar que el icono Rojo este posicionado en la ubicación correcta, caso 

contrario debe arrastrar el icono a la posición correcta 

 

- Una vez ubicada la ubicación, clic al botón Guardar, y aparece el mensaje 

de aviso 

 


